
 

 
 

Encargado de Créditos y Cobros 

 
Será responsable de gestionar y ejecutar los procesos para la evaluación crediticia, recuperación de 
cuentas por cobrar y mantener la antigüedad de saldos con el objetivo de asegurar el cumplimiento 
de las políticas de riesgo (límite de crédito y días de crédito), evitar tener cuentas incobrables y 
garantizar la liquidez de la compañía. 
 
Entre sus principales funciones: 
 

• Asegurar que la facturación se realice según las condiciones establecidas por el área 
comercial y mantener un control adecuado de las facturas para gestionar contraseñas y 
poder realizar el procedimiento de cobros adecuadamente. 

• Gestionar el cobro en el tiempo establecido para cada cliente, tomando las diferentes 
medidas y negociaciones administrativas para cumplir con las políticas establecidas en 
materia de cobranza. 

• Integrar y presentar la póliza de ventas mensuales al departamento de contabilidad para el 
registro correspondiente. 

• Mantener actualizada la información de los clientes. 

• Coordinación de actividades de mensajero a cargo. 
 
 
Lo que buscamos: 
 
Experiencia mínima de un año en puestos similares. 
Formación en Perito Contador con estudios deseables en Contaduría Pública y Auditoria, 
Administración de empresas o Economía.  
Actualizado en aplicación de leyes tributarias y mercantiles, orientado al logro, manejo de información 
confidencial.  
Disponibilidad para trabajar en Carretera al Atlántico. 
 
Otra información: 
Sexo: Indiferente 
Edad: 30 años en adelante 
 
 
Ofrecemos  
Salario base Q 5,250.00, forma de pago quincenal  
Semana Laboral Lunes a viernes 
Prestaciones de Ley 
Indemnización Universal 
Parqueo 
 
 

Interesados enviar su información a reclutamiento@rotoprin.com 


